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La H.C.J.Călăraşi 

Nr.122/31.08.2016       

Catalogare. 

Clasificare. 

Organizarea 

 cataloagelor 

Compartimentul de studii, 

cercetare, valorificare, informare 

bibliografică. 

Asistenţă de specialitate. 

 
2 

Informare bibliografică, 

documentare şi referinţe. 

Activitate editorială 

 

1 

Asistenţă de specialitate, 

(metodic). 

Perfecţionarea, evidenţa şi 

mişcarea personalului din 

bibliotecile publice din judeţ 

Secţia 

Sala de Lectură. 

Animaţie culturală. 

9 

Compartimentul 

 financiar şi 

administrativ 

 

7 

Activităţi 

financiar – contabile 

şi de personal 

 
3 

Asigurare cereri. 

Supraveghere. 

Depozite. 

Depozit legal 

 
1 

6 Secţia 

copii 
2 

Acces liber la 
raft, Primiri-

Împrumuturi. 

Evidenţa 

centralizată a 

cititorilor 

 

 

3 

Depozite. Corespondenţă. 

Organizarea fondului de carte 

Acces liber la 

raft. Evidenţa 

cititorilor. 

Primiri - 

Împrumuturi 

 

 

2 

Întreţinere şi deservire 

 
4 

Secţia Filială. Acces liber la raft. 

Primiri – Împrumuturi. 

Depozit. 

 

3 

 

Compartimentul de 

dezvoltare, Evidenţă şi 

Prelucrarea Colecţiilor 

Achiziţii. Donaţii. 

Rapoarte statistice. 

Compartimentul de relaţii cu 

utilizatorii. Comunicarea 

colecţiilor 

Animaţie culturală. 

Împrumut la domiciliu. 

Animaţie culturală 

 

4 

 

1 

Evidenţa colecţiilor. 

Prelucrarea în sistem 

informatizat 

 

2 

 

1 

 

1 


